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6700 Esbjerg
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Dato: yyyy.mm.dd
Sted:

Deltagere:

Referent:

Fordeling:

Projektnr.:

1. Deltagere

e Deltagere oplistes med angivelse af firma og rolle (herunder entreprise).

e Inviterede deltagere, der ikke er mgdt op, anfgres ligeledes.

2. Projektgrundlag

e Det projektmateriale, som projektgennemgangen omfatter, specificeres, herunder
radgiverens udbudsprojekt, relevante rettelsesblade, referater af eventuelle kon-
traktforhandlinger, projekt og eventuelle (optimerings)forslag fra entreprengren
mv.

3. Bygherrens orientering om byggeriet

e Bygherren orienterer helt overordnet om bygherrens mal og forventninger til byg-
geriet.

4. Radgiverens orientering om projektet og tidsplanen

o Radgiveren orienterer helt overordnet om projektmaterialet og tidsplanen med fo-
kus pa vaesentlige og kritiske dele heraf.
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. Parternes kommentarer til projektet og beslutning

Parternes kommentarer omfatter de specifikke kommentarer til projekt og tidsplan
mv. sammen med eventuel beslutning truffet p& mgdet, eller henvisning til, hvem
der skal fglge op pa de enkelte punkter (bygherre, rddgiver eller entreprengr mv.).
Parternes gnsker til tilsyn kan angives her, men skal samles under referatets punkt
6 nedenfor.

Det noteres helt overordnet, at projektgennemgangen naturligvis ogsa kan have
betydning for plan for sikkerhed og sundhed mv., der administreres af arbejdsmiljg-
koordinatorer (P) og (B).

. Tilsyn

Parternes forventninger til tilsyn samles under dette punkt, og skal efterfglgende
konkluderes og godkendes af bygherren.

Det bemeerkes, at ABR/AB 18 ikke umiddelbart fastlaegger, hvem der "har ret til" at
kraeve tilsyn.

. Videre forigb

Under det videre forlgb angives frist for udsendelse af referat af projektgennemgan-
gen, frist for kommentarer til referatet og frist(er) for besvarelse af udestaende
spgrgsmal.

Under frist for kommentarer skal angives, at parternes eventuelle gkonomiske krav
eller krav om tidsfristforlaengelse (eller besparelser mv.) ligeledes skal fremga.

. Naeste mgde(r)

Tidspunkt for eventuelt naeste mgde fastleegges. Kan veere nyt projektgennem-
gangsmgde, projekteringsmgde for fagentrepriser med entreprengrprojektering,
byggemgde o.a.
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VEJLEDNING:

1. Formal og indhold jf. ABR/AB 18

Vejledningen beskriver, hvordan aftaledokumenternes oplaeg til projektgennemgang
organiseres.

Begrebet projektgennemgang er behandlet meget indgdende i ABR 18 § 27 og tilsva-
rende i AB 18 § 19. ABR 18 § 27 er gengivet nedenfor.

Projektgennemgang

§ 27.

Inden udfgrelsen af bygge- og anlaegsarbejdet pdbegyndes, skal bygherren sammen
med radgiver og entreprengr gennemga det aftalte projekt og eventuelle projektbidrag
og forslag til materialevalg fra entreprengrer og leverandgrer. Der skal endvidere gen-
nemfgres projektgennemgang ved senere andringer i projektet, hvis bygherren eller
radgiveren vurderer, at der er behov for det.

Stk. 2. Projektgennemgangen sker med henblik pa at opnd en feelles forstaelse af pro-
jektet, herunder af greenseflader og tidsfglge mellem de enkelte dele af projektet, og
pa at give entreprengren mulighed for at praege byggeprocessen ved at pdpege uhen-
sigtsmaessigheder i projektet. Den sker endvidere med henblik pd at afdaekke risici og
forberede handtering heraf samt pa at afdaekke uklarheder og utilstraekkeligheder i
projektet. Ved projektgennemgangen skal parterne udpege naermere bestemte arbej-
der eller materialer, der skal fgres tilsyn med efter AB § 21, stk. 4.

Stk. 3. Bygherren skal foresta projektgennemgangen. Alle parter skal medvirke loyalt
ved projektgennemgangen.

Stk. 4. Bygherren skal inddrage entreprengren samt bygherrerddgiver, projekteringsle-
der, byggeleder, sikkerhedskoordinator og andre radgivere, der deltager i projekte-
rings- og udfgrelsesfasen. Radgiveren skal inddrage underradgivere, der har bidraget til
projekteringen. Bygherren skal sikre, at entreprengren inddrager valgte underentrepre-
ngrer og leverandgrer, der skal udfgre entreprisen, eller som har bidraget eller skal bi-
drage til projekteringen.

Stk. 5. Bygherren, radgiveren og entreprengren skal snarest muligt give meddelelse til
hinanden om uhensigtsmaessigheder, uklarheder og utilstraekkeligheder, som de af-
daekker. Det samme geelder fejl ved projektet, som de bliver opmaerksomme pa.

Stk. 6. Entreprengrens fremsaettelse af forslag, som bygherren implementerer, inde-
beerer ikke, at entreprengren har pataget sig projekteringen eller baerer risikoen for
forslaget.

Stk. 7. Bygherren skal snarest muligt udarbejde en redeggrelse for projektgennemgan-
gen med en beskrivelse af, hvad der har veeret behandlet, og hvor megen tid der er
brugt pa de enkelte dele af projektet. Redeggrelsen skal endvidere indeholde en beskri-
velse af forhold omfattet af stk. 5 med angivelse af de foranstaltninger, der skal traef-
fes til at afbgde dem. Bemaerkninger til redeggrelsens beskrivelse af den gennemfgrte
proces skal snarest muligt sendes til bygherren.
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Stk. 8. De projekterende skal snarest muligt udfgre ngdvendig opretning af deres pro-
jekt i overensstemmelse med redeggrelsen.

Stk. 9. Radgiveren og bygherren skal snarest muligt give den anden part skriftlig med-
delelse om sine eventuelle krav om forandring i aftalen med hensyn til pris og tid som
folge af de foranstaltninger til afbgdning, der fremgar af redeggrelsen. Bestemmelserne
i § 20, stk. 3-5, finder tilsvarende anvendelse.

2. Bygherrens forberedelse

Bygherren skal i sine udbuds- og aftaledokumenter med rédgiveren indarbejde ret-
ningslinjer for gennemfgrelse af projektgennemgangsmegder og opfglgning herpa, her-
under stillingtagen til entreprisevis eller faglig opdeling, forventet tidsforbrug, seerlige
krav til projektgennemgangen og opfglgning herpa.

ABR 18 og YBL 2018 forudszetter begge, at projektgennemgangsmgder indkaldes, le-
des og refereres af bygherren. Det anbefales, at denne opgave overdrages til radgive-
ren (projekteringslederen), men naturligvis med deltagelse af bygherrens repraesen-
tant, og af bygherreraddgiver nar relevant.

ABR 18 § 27,4 forudseetter, at alle byggeriets parter deltager i projektgennemgangen,
hvilket bygherren skal sikre indarbejdes i de udbud og aftaler, der udarbejdes af byg-
herren.

Bygherren skal ved opdelingen i entrepriser og/eller fag tage hensyn til, at relevante
parter bringes sammen, men omvendt tage hensyn til at undgd ungdigt spild af tid for
evt. inaktive deltagere.

Bygherren skal tage stilling til, hvorledes aftalt fornyet/gentaget projektgennemgang
honoreres, idet dette normalt vil blive betragtet som tillaegsydelse af radgiveren, men
mindre fornyet gennemgang (alene) har drsag i radgiverens fejlagtige eller utilstraekke-
lige projekt.

Bygherren skal tage stilling til, om projektoptimering skal indgd som en del af entre-
prengrens tilbudsafgivelse og/eller om projektoptimering skal indgd under projektgen-
nemgangen.

Som det fremgar, vil det ofte veere vanskeligt at organisere et projektgennemgangsfor-
lgb pa forhadnd og definere rddgiveres, entreprengrers og andre medvirkens
ydelse/tidsforbrug.

Det anbefales, at bygherren i sin aftale med rddgiveren giver sit bedste bud p& organi-
seringen ift. bygherrens forventninger.

Det vil efterfglgende vaere radgiverens opgave at indarbejde krav til projektgennem-
gang i udbudsmaterialet til entreprengrerne og i den forbindelse tilpasse omfanget hen-
sigtsmaessigt efter aftale med bygherren. Det kan naturligvis medfgre aendring af rad-
giverens aftale om honorar, hvilket vil veere normalt.

Ogsa efter udbud ifm. gennemfgrelse af projektgennemgang kan omfanget blive an-
dret, hvilket m& handteres ift. de bergrte parter.
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3. Organisering

Ved fagentreprise forudseettes som udgangspunkt, at der gennemfgres én projektgen-
nemgang pr. fagentreprise i naermere fastlagt hensigtsmaessig raekkefalge.

Ved storentreprise som udgangspunkt ligeledes ét mgde pr. entreprise. Ved stgrre byg-
gerier kan en naermere aftalt faglig opdeling veere relevant.

I b&de fagentreprise og storentreprise kan det overvejes, at afholde en overordnet
gennemgang af det samlede projekt med alle entreprengrer inden de entrepriseopdelte
gennemgange.

Ved hovedentreprise foreslds at indlede med én samlet gennemgang med hovedentre-
prengren, efterfulgt af fagligt opdelte gennemgange.

Som det fremgar af ABR skal alle byggeriets (fagets) aktgrer deltage, herunder:
bygherre

eventuel bygherreradgiver

projekteringsleder

byggeleder

sikkerhedskoordinator

(fag)rddgivere, der deltager i projekterings- og udfgrelsesfasen
underrddgivere, der har bidraget til projekteringen

(fag)entreprengren

valgte underentreprengrer og leverandgrer, der skal udfgre entreprisen, eller som
har bidraget eller skal bidrage til projekteringen.

OCONOUTRA WNKE

Deltagelse i projektgennemgang er sdledes en pligtig ydelse og skal tages alvorligt,
men det er givet, at leverandgrkaeden nok skal afkortes, sa XL-Byg og andre tilsva-
rende ikke skal opmande helt vildt.

Parterne skal tage stilling til, om bade sikkerhedskoordinator (P) og (B) skal deltage,
hvilket normalt vil vaere relevant.

4. Angivelse af projektkommentarer

Som eksempel pd hvordan en projektkommentar kan udformes er givet forslag neden-
for.

10 AEndring af armering i vaeg 10 (tegning nr. xx)
armeringen gnskes andret fra xx til yy, idet samme styrke skal sikres.
Entreprengren har oplyst, at eendringen medfgrer, at arbejdet kan udfgres
hurtigere og medfgrer en besparelse for bygherren pa kr. xx.

Konklusion:

Radgiveren undersgger, om sndringen kan accepteres. I givet fald udarbejder bygge-
lederen tillaegsaftale og radgiveren opdaterer projektet. (NN/R&dgiver).
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5. Tidsforbrug

ABR § 29,7 kreever, at referat af projektgennemgangsmgde skal beskrive hvor lang tid
der er brugt pa de enkelte dele af projektet. Dette for at sikre, at projektgennemgangs-
mgder tages alvorligt.

Det anbefales i indkaldelse at angive skgnnet tidsplan for de enkelte hovedpunkter,
herunder opdelt pa de enkelte entrepriser/fag. I referatet fglges op med en opdateret
tidsangivelse.

6. Kommentarer og konklusioner

Det er grundlaeggende vigtigt, at hver kommentar angives for sig, sa lange saetninger
med flere kommentarer undgas.

Referatet disponeres med relevant faglig opdeling (VVS, Ventilation osv.).

Herunder listes de enkelte kommentarer med Igbenummer, titel/beskrivelse, reference
til projektet (tegn. nr. osv.).
Hver kommentar angives sa konkret som muligt.

Konklusion angives herunder eksempelvis.

e Projektet sendres jf. kommentaren (Radgiveren, eller entreprengren, opdaterer)
e Projektet andres ikke

« Radgiveren eller entreprengren undersgger og vender tilbage

e Bygherren vurderer og vender tilbage

e OSV.

7. Projektendringer og handtering heraf

Bygherren skal, inden r%dgivernes vurdering af andringer jf. projektgennemgangsmg-
det, godkende at betale radgiveren for at vurdere og eventuelt indarbejde sendringsfor-
slag.

Dette geelder naturligvis ikke, hvis projektet er mangelfuldt eller fejlagtigt.
I forbindelse med afklaring af projektaendringer, er det vigtigt, at radgiveren vurderer,
om aendringen opfylder udbudsprojektets krav og kan godkendes (rddgiverens ansvar).

P& den baggrund kan radgiveren indstille til bygherren om aendringen anbefales.

Safremt de pagaeldende bygningsdele skal projekteres af entreprengren, skal radgive-
ren stadig vurdere aendringen og indstille til bygherren

I begge tilfaelde skal aendringernes gkonomiske konsekvens foreleegges bygherren,
bdde rddgiverens omkostninger ved at vurdere og senere indbygge andringen, ligesom
entreprengrens tilbud/besparelse ved sndringen.

Evt. aftalt projektoptimering behandles p& samme made.

For at undgd ungdigt arbejde er det vigtigt, at bygherren samme med sin radgiver
straks eller kort efter mgdet afviser andringsforslag, der abenlyst ikke er acceptable.
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